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Rozpoczecie kontroli

/

** Przed planowang kontrolg, nie wczesniej jednak niz 14 dni kalendarzowych, powiadamiamy
KGW telefonicznie lub z wykorzystaniem danych kontaktowych udostepnionych
w Krajowym Rejestrze KGW.

** Podczas informowania o terminie i zakresie kontroli wskazujemy:

* iz w przypadku braku mozliwosci uczestnictwa, podmiot kontrolowany moze pisemnie
upowazni¢ osobe reprezentujgcg KGW podczas kontroli na miejscu,

* 0 koniecznosci przygotowania niezbednej do przeprowadzenia kontroli dokumentacji takiej
jak: protokoty i listy obecnosci z zebran cztonkéw kota, uchwaty, dokumenty
potwierdzajgce wydatkowanie srodkow pomocowych z ARiMR, ksiegi przychodow i
rozchodow kota, statut kota.

s* Czynnosci kontrolne przeprowadzane sg przez zespoty kontrolne, sktadajace sie z co najmniej
dwoch inspektorow terenowych.

UWAGA!
W przypadku gdy koto korzysta z ustug podmiotu zewnetrznego w zakresie ustug ksiegowych, warto poinformowac
kontrolujgcych i ustali¢ przed kontrolg miejsce udostepnienia dokumentacji ksiegowe;j.
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“SE Protokot z czynnosci kontrolnych

/

s Protokot podpisywany jest przez inspektoréw terenowych oraz przedstawicieli KGW;

R/

s W sytuacji braku mozliwosci przekazania protokotu bezposrednio po zakonczeniu czynnosci kontrolnych,

raport z kontroli KGW wysytany jest przesytka polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

UWAGA!
odmowa podpisania protokotu przez przedstawicieli KGW nie wptywa na dalsze
procedowanie czynnosci kontrolnych
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Przedmiot weryfikacji — dziatalnos¢ KGW ARIMR

Agencja Restrukturyzacji
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Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

Czy dziatalnos¢ okreslona w statucie KGW jest zgodna z zapisami ustawy o KGW tzn., czy koto reprezentuje i dziata
na rzecz poprawy sytuacji spoteczno—zawodowej kobiet wiejskich oraz ich rodzin, a takze wspiera wszechstronny
rozwoj terendw wiejskich lub czy prowadzi jedng z ponizszych aktywnosci:

prowadzi dziatalnos¢ spoteczno-wychowawczg i oswiatowo-kulturalng w srodowiskach wiejskich;

prowadzi dziatalnos¢ na rzecz wszechstronnego rozwoju obszaréw wiejskich;

wspiera rozwoj przedsiebiorczosci kobiet;

inicjuje i prowadzi dziatania na rzecz poprawy warunkdéw zycia i pracy kobiet na wsi;

upowszechnia i rozwija formy wspotdziatania, gospodarowania i racjonalne metody prowadzenia gospodarstw
domowych;

/

** reprezentuje interesy srodowiska kobiet wiejskich wobec organdw administracji publicznej;

/

** rozwija kulture ludowg, w tym w szczegdlnosci kulture lokalng i regionalng.

e
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Czy KGW realizuje zakres dziatalnos$ci wyznaczony w statucie?

Weryfikacja dziatalnosci kota dokumentacjg fotograficzng udostepniang podczas kontroli lub w
mediach spotecznosciowych.

Www.arimr. gov.pl
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Przedmiot weryfikacji — zebrania cztonkéw KGW  ARIMR

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW
3. Czy KGW organizuje coroczne zebrania cztonkdw kota?

4. Czy z zebran cztonkdw KGW sporzadzane s3g protokoty?

Zgodnie z ustawg o KGW:

s Zebranie cztonkow jest najwyzszym organem kota a uchwaty sg podejmowane
wiekszoscig gtosdw w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania;

¢ Zarzad kota zwotuje zebranie cztonkdw kota gospodyn wiejskich przynajmniej raz
w roku;

¢ O czasie, miejscu i porzgdku obrad zebrania cztonkéw kota zawiadamia sie cztonkow w
sposob i w terminach okreslonych w statucie. Zebranie moze podejmowac uchwaty
jedynie w sprawach objetych porzadkiem obrad;

¢ Z obrad zebrania cztonkéw kota sporzadza sie jawny protokot, ktory podpisuje
przewodniczgcy zebrania oraz inne osoby wskazane w statucie;

¢ Protokoty przechowuje zarzad kota co najmniej przez dziesie¢ lat.

Weryfikacja na podstawie dokumentac;ji tj. protokotdw, list obecnosci oraz uchwat z
zebran cztonkdéw kota.

i Modernizacji Rolnictwa
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Przedmiot weryfikacji — wybor zarzgdu KGW

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

5. Czy prawidtowo dokonano wyboru zarzagdu KGW?

6. Czy wyboru zarzagdu KGW dokonano na zebraniu cztonkow kota?

Zgodnie z ustawg o KGW:

¢ Koto musi dokonaé¢ wyboru zarzgdu KGW w terminie 3
miesiecy od dnia dokonania wpisu do rejestru;

» Zarzad kieruje dziatalnoscig kota oraz reprezentuje je na

zewnatrz;

Sktad i liczbe cztonkdéw zarzgdu okresla statut;

Cztonkow zarzadu, w tym przewodniczacego i jego

zastepcow wybiera i odwotuje zebranie cztonkow.

* w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania wpisu do
rejestru.
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Weryfikacja na podstawie dokumentac;ji tj. uchwat

powotujacych lub odwotujacych zarzad kota.
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Przedmiot weryfikacji — zmiany statutowe

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

7. Czy w przypadku zmiany statutu KGW lub danych wskazanych we wniosku o wpis do KRKGW, zmiane
zgtoszono do Biura Powiatowego ARiMR?

8. Czy zmiany statutu KGW lub danych wskazanych we wniosku o wpis do KRKGW zostaty wprowadzone
uchwatami na zebraniu cztonkéw kota?

O\
ARIMR

Agencja Restrukturyzacji
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Zgodnie z ustawg o KGW:
*¢* Obowigzkowemu wpisowi do rejestru podlegajg wszystkie zmiany danych dotyczgcych statutu kota;

** W sprawie wpisu zmiany danych stosuje sie zasady przewidziane dla wpisu do rejestru — w tym jednak
przypadku wniosek sktada zarzad kota (nie jak w przypadku rejestracji kota — komitet zatozycielski);

** Whniosek o rejestracje zmian do KRKGW skfada sie w terminie 30 dni od dnia wystgpienia tych zmian do
wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Biura Powiatowego ARIMR;

s W sprawach, w ktorych statut nie okresla wtasciwosci organéw kota, podejmowanie uchwat nalezy do
zebrania cztonkow.

Weryfikacja na podstawie dokumentac;ji tj. uchwalt, statutu kota oraz innych dokumentow pozyskanych z
Biura Powiatowego.
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Przedmiot weryfikacji — wydatkowanie pomocy ARIMR

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

9. Czy wydatkowanie srodkow otrzymanych z ARiMR poparte jest dowodami ksiegowymi?

10. Czy dowody ksiegowe wyszczegdlnione w ,,Sprawozdaniu z wydatkowania pomocy finansowej dla KGW”
zostaly zamieszczone w ewidencji przychoddéw i rozchodow KGW?

11. Czy srodki otrzymane z ARiMR zostaty wydatkowane celowo, tzn. zgodnie z dziatalnosciag wymieniong
w pkt 1 niniejszej Listy kontrolnej?

Zgodnie z ustawg koto ma obowigzek:

s przechowywania dokumentow ksiegowych do konca roku kalendarzowego nastepujgcego po roku,
w ktorym rozliczono pomoc za dany rok;

* wykorzystania pomocy do dnia 31 grudnia roku, w ktdorym pomoc zostata przyznana;

* rozliczenia pomocy przez przedtozenie sprawozdania z wydatkowania pomocy w terminie do dnia 31
stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym pomoc zostata przyznana.

*
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Weryfikacja na podstawie dokumentacji tj. dokumentow ksiegowych (okazanych podczas kontroli),
sprawozdania finansowego oraz wnioskow o ptatnosc¢.

W przypadku gdy koto korzysta w zakresie ksiegowosci z ustug podmiotu zewnetrznego, zobowigzane jest
udostepni¢ dokumentacje w siedzibie biura lub siedzibie podmiotu wykonujgcego ustugi ksiegowe.
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Przedmiot weryfikacji — sposob rozliczenia ARIMR

Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

12. Czy dochdd z dziatalnosci zarobkowej (opcjonalny) przeznaczony jest zgodnie z ustawa o KGW na realizacje
celow statutowych?

13. Czy KGW dokonato zgtoszenia do Urzedu Skarbowego?

Zgodnie z ustawg o KGW:

s Majatek KGW powstaje z dochodéw z wtasnej dziatalnosci, ze sktadek cztonkowskich,
darowizn, spadkow, zapiséw, dochoddéw z majagtku kota oraz z ofiarnosci publicznej;

** Dochdd z dziatalnosci KGW stuzy realizacji celdw statutowych i nie moze byc
przeznaczony do podziatu miedzy jego cztonkdéw;

** O wyborze uproszczonej ewidencji przychodow i kosztéw koto zawiadamia urzad
skarbowy za posrednictwem BP ARiMR w terminie 30 dni od dnia rozpoczecia
dziatalnosci;

s KGW moze prowadzi¢ uproszczong ewidencje w przypadku gdy nie posiada statusu
organizacji pozytku publicznego oraz jego przychody nie osiggnety wysokosci 100.000
zt w roku poprzedzajgcym rok podatkowy.

Weryfikacja na podstawie dokumentacji tj. ewidencji przychoddéw i rozchodow lub innej

formy ewidencji podatkowej, potwierdzenia zgtoszenia do US.
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Przedmiot weryfikacji — dane zawarte w
Krajowym Rejestrze KGW

Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

14. Czy w swietle ustalen kontroli, wpis do Krajowego Rejestru KGW jest zgodny z przedtozonymi przez KGW
dokumentami zrodtowymi?

% Czy dokumenty Zzrédtowe przechowywane przez KGW sg zgodne z danymi zawartymi w Krajowym Rejestrze
KGW?

s Czy wszystkie zmiany statutowe zostaty wprowadzone uchwatami na zebraniu cztonkdéw kota?

¢ Czy zostaty zarejestrowane prawidtowo i czy dane zawarte we wnioskach o rejestracje zmian odzwierciedlajg
dane zamieszczone w rejestrze?

W czasie kontroli inspektorzy terenowi zweryfikujg czy dane zawarte w dokumentacji udostepnionej przez
KGW s3g zgodne z danymi zamieszczonymi w KRKGW.
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Aspekty dziatalnosci KGW wymagane trescig ustawy o KGW

14. Czy sktadane na dokumentacji podpisy sg poprawne pod wzgledem formalnym, tzn. czy s zgodne

ze sposobem reprezentacji KGW okreslonym w statucie?

Podpisy sktadane na dokumentach takich jak:
** whnioski,
%* sprawozdania,
» protokoty z kontroli,
** uwagi do protokotéw,
muszg by¢ poprawne pod wzgledem formalnym, czyli zgodne ze sposobem reprezentacji
danego KGW okreslonym w statucie.
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Weryfikacja zgodnosci podpisow ztozonych na dokumentach udostepnianych podczas
kontroli oraz na protokole ze sposobem reprezentacji KGW- zadeklarowanym w
statucie.




Uwa g i do P roto kOf U Agorcia Festruituyza

o/
0.0

Podczas podpisywania raportu powiadamiamy przedstawicieli KGW o mozliwosci ztozenia wyjasnien, uwag do
protokotu z czynnosci kontrolnych.
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P Dziekujemy za uwage
&

 Marta Rychert
* Kamil Kacprzak

Biuro Kontroli na Miejscu
Pomorski Oddziat Regionalny
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